-台南市長榮中學 設計群科 專業教室 使用申請表-
授課對象：□校內教師/學生  □校外人士 (請勾選)      申請日期:    年   月   日
	申請人
	
	押件(學生)
	· 學生證

· 有照證件:                    

	單位 / 科別
	
	學號 
/ID
	

	課程名稱
	
	聯絡電話
	

	
	
	E-mail
	

	預計使用時間
	        月     日    時      分至
        月     日    時      分止
	使用時數
	

	借用教室
	· 攝影棚
	· 文創教室

	
	· 錄音室
	· 網版教室

	
	· 繪圖教室
	· 精緻木工教室

	
	· 模型製作教室
	· 陶藝教室

	事　由
	

	申請人簽名
	單位 / 指導老師簽章
	管理人簽名
	科主任簽章

	
	
	
	


【設備使用保證】
本人申請使用專業教室各項設備願意遵守下列規定：

1. 使用設備若有損壞，願負賠償責任。

2. 借用如遇正式上課或本群科公務需求，本群科得取消申請人借用時段。
3. 借用期間會攜入之器材及特殊物品，請於借用前先行告知。

4. 嚴守使用時間，若無故遲到15分鐘以上，視同放棄借用。使用後亦請通知本院人員檢查使用狀況，若自行離去，本群科有權未來停借。
5. 專業教室內禁止飲食。

6. 不拆除設備與各種接頭。非經同意，不得安裝任何軟體及周邊設備。

7. 設備使用完畢，自行負責環境清潔，恢復所有擺設狀態並關閉電源。

8. 錄音室副控設備僅借經教育訓練合格之人員，協同人員不得使用設備，其行為由申請人負責。

9. 除固定排課使用外之申請借用，皆需於使用完畢後，打掃清潔，並通知本群科管理老師或行政人員檢查。
                              申請人：                           年    月    日                                    

本表填妥後請送至資訊大樓三樓設計群科行政辦公室
聯絡電話(06)2381711 分機7311/7313/7316
本表單蒐集之個人資料，僅限於特定目的的使用，非經當事人同意，絕不轉做其他用途，亦不會公佈任何資訊，並遵循本校資料保存與安全控管辦理。
